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Mirheta Gačević

Datum rođenja:20.03.1978.
Adresa: Vlaha Bukovca bb
             81 000 Podgorica

 
Mobilni telefon: +382 69 150 516
E-mail: mirhetagacevic@gmail.com
RADNO ISKUSTVO
„SAVJET MUSLIMANA CRNE GORE“                                                                                        2013-------

-Član Savjeta

„RAZVRŠJE“ DOO                                                                                                                        2011-------

 Radno mjesto:  Rukovodilac prodaje i ekonomsko finansijskih poslova
· Poslovi prodaje nekretnina (prezentacija ponude, pomoć u pravljenju finansijske konstrukcije  

·  u odnosu sa bankama za kupce nekrtetnina)

· Sačinjavanje i potpisivanje Predugovora o kupoprodaji nepokretnosti

· Priprema dokumentacije i dostavljanje podataka Notaru radi sačinjavanja notaskog zapisa

· Potpisivanje Ugovora o kupoprodaji nekretnina 

· Praćenje dinamike plaćanja u skladu sa Ugovorom

· Priprema i pravljenje izveštaja realizacije, likvidnosti i davanje smernica za poslovanje.
· Fakturisanje i plaćanje
· Odnosi sa bankama (priprema i dostavlanje dokumentacije, izrada izvestaja kreditne
              izloženosti, koordinacija pri realizaciji stambenih kredita kupaca nekretnina.)

· Priprema dokumentacije za knjigovodstvo

· Kontakt sa špedicijom i organizacija uvoza

TV „VIJESTI“                                                                                                                                    2010-2011.   
Radno mjesto: Promoter programskih sadržaja
· Kreiranje, praćenje i analiza marketing kampanje TV Vijesti putem drugih eloktronskih i

             štampanih medija u Crnoj Gori, kao i na programu same televizije

 “Graditelj CG „ Podgorica







           2005-2010.
Radno mjesto:- KOORDINATOR ZA FINANSIJE, PRAVNE I OPŠTE POSLOVE I SPOLJNU TRGOVINU
                        - MENADŽER PRODAJE
· Komercijalni poslovi (kontakt sa postojećim i stvaranje nove mreže kupaca )

· Unapređenje prodaje kroz  animiranje novih i održavanje dugročnih odnosa sa postojećim klijentima 
               (gradjevinske  firme, investitori)
· Kreiranje ponuda na osnovu zahtjeva klijenta
· Formiranje i ažuriranje baze klijenata
· Fakturisanje
·             Priprema dokumentacije za knjiženje             
·             Staranje o blagovremenom regulisanju radnog odnosa zaposlenih
·             Vođenje evidencije o broju zaposlenih

·             Evidencija ugovora o radu, evidncija stimulansa i odustava naknada zarada

·              Praćenje zakonskih propisa i izmena Zakona o radu

·                Kontakti i organizacija transporta, carinjenja, špedicije za Graditelj CG,

·                Uvozno - izvozni poslovi,

·                Organizacija, praćenje i odgovornost za funkcionisanje Carinskog skladišta,

·                Praćenje zakona i propisa o spoljno trgovinskom poslovanju,

·                Kontakti sa nadležnim Ministarstvom (sertifikacija, saglasnost...),

·                Organizacija sajmova,
·                Obavljanje kompletnih markentiških aktivnosti (predlog izrade flajera, promo reklamnog materijal

·                firme, oglasavnje u casopisima i bilbordima-vodjenje reklamne kampanje)
· Nadgledanje I implementacija svih promotivnih I markentiških aktivnosti
·                Vođenje dokumentacije o spoljno tgovinskom poslovanju,

·                Formiranje i praćenje predmeta za lizing,

·              Obezbeđenje podatka i informacija o finansijskom položaju i uspešnosti Društva,

·              Koordinacija obavljanja pravnih poslova
·              Odnosi sa bankama i finansijskim institucijama u cilju obezbedjenja i evidencije primljenih i izdatih 
               sredstava obezbeđenja  plaćanja i to:bankarskih garancija, menica, ovlašćenja i sl.
                NTV Montena, Podgorica





                               2003-2005.
Radno mjesto: MARKETING PRODUCENT,  NOVINAR
· Izrada priloga za potrebe informativnog programa (oblast ekonomija),
· Poslovi ugovaranja, izrade (reportaža, spotova)i praćenja realizacije ugovorenih marketing

              aranžmana,

· Ugovaranje i izrada sajamskih reportaža.

OBRAZOVANJE

Ekonomski fakultet  u Podgorici , Univerzitet Crne Gore  

    
                             1998-2005          
Diplomirani ekonomista
           Srednja ekonomska škola u Prijepolju                                                                                                     1994-1998
           Ekonomski tehničar
Poznavanje jezika

Engleski (pisanje-odlično, čitanje-odlično, govor-odličan),


      
Rad sa računarom

MS Office, Power Point
 OSTALO


         Vozačka dozvola B kategorije, aktivan vozač.
LIČNE OSOBINE

Vredna, uporna i samoinicijativna osoba sa odličnim pregovaračkim sposobnostima
